FELSONYARADI NYARFACSKA
OVODA

HAZIREND
2021



Hazirend
Felsonyaradi Nyarfacska Ovoda 3721 Felsonyarad, Alkotmany ut 10.
OM:028658

1. Bevezeto

A Hazirend készitésénél a jogszabalyi elvarasokat, - az elmult évek gyakorlatara épitve az Onok
elvarasait, jogait és kotelezettségeit, valamint gyermekeik mindenekfelett allo érdekeit vettiik
figyelembe. Kérjiik, hogy az alabbiakban megfogalmazott hazirendet figyelmesen olvassak
végig, ¢és a gyermekek, valamint az eredményes egyiittmiikodés érdekében torekedjenck a

benne foglaltak betartasara!
1.1. A hazirend célja

A kiilonb6z06 szabalyokban megfogalmazott jogok, kotelességek érvényesiilésének

helyi gyakorlata, az intézmény sajat miikodésének belsé szabalyozodja.
1.2. A hazirend hatalya

A hézirend kiterjed az 6vodaban jar6 gyermekekre, a gyermekek sziileire, az 6voda
dolgozoira, az intézménybe latogatd személyekre, az intézmény teriiletén, valamint az
intézmény altal szervezett kiils6 rendezvényekre.
1.3. A hazirend nyilvanossaga:
hazirendet az intézmény honlapjan nyilvanossagra kell hozni. Ennek hidnyéaban a hazirendet ki
kell fiiggeszteni az 6voda faliujsadgara, oly modon, hogy azt a sziilok szabadon megtekinthessék.
A hézirend egy-egy példanyat 4t kell adni:

e asziildi szervezet képviseldinek,

e akozalkalmazotti tanacs elnokének,

e valamennyi pedagdgusnak és egyéb foglalkoztatottnak,

e a gyermek sziildjének az 6vodaba torténd beiratkozaskor.

1.4. Az ovoda feladatai

Az 6vodai nevelés szakasza, amely a gyermek haroméves kordban kezdddik, és addig az
1d6pontig tart, ameddig a gyermek a tankdtelezettség teljesitését meg nem kezdi. legfeljebb 7
éves korig.

A gyermekek Ovodai nevelése a csaladi nevelésre épiil, célunk, hogy a csaldd és az dévoda
egylittmiikddése nyugodt, kiegyenstlyozott legyen. Az 6vodai nevelés a gyermek neveléséhez
sziikséges, a teljes ovodai életet magaban foglalo foglalkozasok keretében folyik, oly modon,
hogy a teljes nyitvatartas ideje alatt a gyermekekkel minden csoportban 6vodapedagogus
foglalkozik.
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Az ovoda felveheti azt a gyermeket is, aki a harmadik ¢életévét a felvételétdl szamitott fél éven
beliil betolti, feltéve, hogy minden, a telepiilésen, vagy ha a felvételi korzet tobb telepiilésen
talalhato, az érintett telepiiléseken lakohellyel, ennek hianyéaban tartézkodési hellyel rendelkezd
haroméves €és annal idosebb gyermek ovodai felvételi kérelme teljesithetd.

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a harmadik életévét betdlti, a
nevelési év kezdd napjatol legalabb napi négy ordban 6vodai foglalkozason vesz részt.
Ovodankban a neveldmunka a mindenkor érvényben 1évé Koznevelési torvény, az Ovodai
nevelés orszagos alapprogramja, a helyi Pedagogiai program, a Szervezeti ¢s Miikddési
Szabalyzat, Eves munkaterv, valamint az Onértékelési program szerint folyik, mely

dokumentumok nyilvanosak az Onok szdmara.

1.5. Altalanos informaciék az 6vodarol

sorsz | Megnevezés Adat

1. Intézmény neve: Fels6nyaradi Nyéarfacska Ovoda

2. Intézmény székhelye 3721. Felsényarad Alkotmany ut 10

3. Intézmény  feladat  ellatasi | Felsényaradi ~ Nyarfacska  Ovoda 3721,
helyei: Felsényarad Alkotmany t 10

Felsényaradi Nyarfacska Ovoda Fels6kelecsényi
Tagovodaja 3722. FelsOkelecsény Pet6fi ut 38.
Felsényaradi Nyarfacska Ovoda Alsoszuhai

Tagoévodaja 3726. Alsdszuha Téancsics M 1t 3.

4. Intézmény telefonszama: 06-48-347061

S. Intézmény alapito szerve: Felsényaradi Kozségi Onkormanyzat 3721.

Felsonyarad Alkotmany 1t 8.

6. Intézmény fenntartoja: FelsOnyérad- Felsokelecsény-Alsdszuha
Telepiilések Ovodai Koznevelési
Intézményfenntarté Tarsulas

3721.FelsOnyarad Alkotmany 1t 8

7. Az intézményképviseletére | Tariné Andrejcsik Eszter

jogosult intézményvezetdje
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2. Gyermeki jogok

A gyermeknek joga, hogy

képességeinek, érdeklodésének, adottsagainak megfeleld nevelésben részesiiljon,
képességeit figyelembe véve — a jogszabalyban meghatarozott jogat szabadon
érvényesitve

a nevelési intézményben biztonsagban és egészséges kornyezetben neveljék, ovodai
¢letrendjét pihendidd, szabadidd, testmozgds beépitésével, sportoldsi, étkezési
lehetdség biztositasaval €életkoranak és fejlettségének megfelelden alakitsak ki,
nemzetiségi hovatartozasanak megfeleld nevelésben részestiljon,

egyhazi koznevelési intézményben vagy magan koznevelési intézményben vegye
igénybe az 6vodai, ellatast.

személyiségi jogait, igy kiilonosen személyiségének szabad kibontakoztatdsahoz valo

jogat, onrendelkezési jogat, cselekvési szabadsagat, csaladi €lethez és maganélethez

val6 jogat a nevelési intézmény tiszteletben tartsa, e joganak gyakorldsa azonban nem
korlatozhat masokat wugyanezen jogainak érvényesitésében, tovabba nem
veszélyeztetheti a sajat és tarsai, a nevelési intézmény alkalmazottai egészségét, testi
épségét, valamint a miivelddéshez vald jog érvényesitéséhez sziikséges feltételek
megteremtését, fenntartasat,

allapotanak, személyes adottsdgdnak megfeleld6 megkiilonboztetett ellatdsban -
kiilonleges gondozésban, rehabilitacids célu ellatasban - részesiiljon, és életkoratol
fliggetleniil a pedagogiai szakszolgalat intézményéhez forduljon segitségért,

az oktatasi jogok biztosdhoz forduljon.

3. Az intézmény miikodési rendje

3.1.

A nevelési év rendje:

A nevelési év minden év szeptember 1-t6l, a kovetkezd év augusztus 31-ig, tartd iddszak

intenziv nevelési-fejlesztési iddszak: (09.01.-05.31), mely idészakban a helyi
pedagbgiai programban foglaltak szerinti feladatok teljes megvalositasa torténik;

a nyari élet idészaka: (06.01-08.31), mely idOszak alatt, a tanulasi tevékenység nem
szervezett, tervezett, de egyéb jatékos tevékenységek szervezése biztositja a gyermekek

szdmara a tartalmas nyari ¢€letet.
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3.1.1. Az 6voda nyitvatartasi rendje

Az intézmény hétfotol-péntekig az e targykorben kibocsatott €s mindenkor hatalyos fenntartoi
hatarozatnak megfelelden tart nyitva.

Felsonyarad

A nyitvatartasi id6 napi 10 ora, reggel 6.30 6ratol 16.30 oraig.

Az 6vodat reggel a munkarend szerint fél 7 6réara érkezé dajka nyitja, €s délutdn a munkarend
szerinti dajka zarja. Az intézményben 7 6ratol 16.30 oraig 6vodapedagogus is tartézkodik.
Alsészuha

A nyitvatartasi id6 napi 9. 6ra, reggel 6.30 6ratol 15.30 oraig.

Az dvodat reggel a munkarend szerint érkez6 dajka néni nyitja, és délutan a munkarend szerinti
6vodapedagdgus zdrja. Az intézményben 7.30 oratdl 15.30. 6rdig oOvodapedagdgus is
tartozkodik

Felsokelecsény

A nyitvatartasi id6 napi 9 6ra, reggel 7.00 oratél 16.00. 6raig.

Az 6vodat reggel a munkarend szerint érkezd 6vodapedagdgus nyitja, és délutan a munkarend
szerinti dajka zarja.Az intézményben 7 6ratdl 15.00. 6rdig 6vodapedagogus is tartdzkodik.

Ha az 6voda reggel 8.00 ora el6tt vagy a délutani idoszakban nem fejlesztd, iskola-elokészitd
vagy mas, kifejezetten nevelési jellegli foglalkozast szervez, ezen
iddszakokban a gyermekek feliigyeletét nevel6-oktatd munkat kozvetleniil segitd munkakorben
foglalkoztatott személy is ellathatja. (dajka, pedagogiai asszisztens)

Nevelés nélkiilli munkanapok: Nevelési értekezletek, szakmai és egyéb szervezeti
tovabbképzések céljabol 5 nevelés nélkiilli munkanapot vesziink igénybe. Az Ovodai
nevelésnélkiili munkanapokat minimum 7 nappal eldre jelezziik a sziiloknek. A nevelés nélkiili
munkanapok idépontjait az nevelési év eleji sziildi értekezleteken ismertetjiik a sziilokkel. A
sziillok alairasukkal igazoljak, hogy tudnak-e gyermekiik elhelyezésérél gondoskodni. A
nevelés nélkiili napokon igény szerint ligyeleti lehetdséget biztositunk.

Nyari zaras idopontja: A tagintézmények eltérd idejli zarva tartasaval biztositjuk gyermekek
folyamatos nyari elhelyezését, ligyeletet biztositunk az ellatast igényld gyermekek részére.

Az 6voda nyari zarva tartasarol legkésobb februar tizenotodikéig a sziiloket tajékoztatni kell. A
nyari zaras elétt majus 31.-ig fel kell mérni a gyerekek elhelyezésére vonatkozé igényeket €s a
szliloket az ligyeleti rendrdl tajékoztatni kell.

A gyermekek napkozbeni ellatast a sziilok irasbeli kérelmére a kijeldlt 6voda biztositja.
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A téli zarva tartas az iskolai téli sziinet idejével megegyezo.
o téli zéarva tartdsdnak téli idOpontjardl november 15-ig faliGjsdgon elhelyezett
hirdetményben, e-mailben tajékoztatja a sziiloket.
Az iskolai 0szi, tavaszi sziinetek ideje alatt az 6voda nyitva tart.
3.1.2. Ugyeletek rendje:
e napi tgyelet: reggel 6. 30 — 7. 00-ig, illetve 8 30-ig, du. 15. 00 -16 30 o6raig 6sszevont
csoportban iigyeletet tartunk.
e az tlnnepek miatti munkarendben bekdvetkezett valtozasok miatti {igyeletrdl,
hirdetmény formajaban adunk tajékoztatast.
e amennyiben az iskolai 0szi, tavaszi sziinetekkel megegyez6 idében a gyermeklétszam
jelentdsen lecsdkken az intézményben, 6sszevont csoport mitkddik.
e nyari ligyelet: az 6voda, jinius 15-tdl - augusztus 31-ig nyari napirend szerint miikkddik.
ez iddszak alatt §sszevont csoportokkal dolgozunk.
o Létszamtol fliggetleniil nem vonhatd Gssze az a gyermekcsoport, ahol zarlattal jaro
fertdz6 megbetegedés van.
3.2.  Ovodai jogviszony keletkezésének szabalyai, eljarasi rendje:
Az 6vodai jogviszony felvételel, atvételel, vagy jelentkezés alapjan torténik.
A nemzeti kdznevelésrdl sz6lo 2011. évi CXC. torvény 8.§ (2) bekezdése alapjan
,»A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a harmadik életévét
betolti, a nevelési év kezdd napjatdl legalabb napi négy draban 6vodai foglalkozason
Vesz részt.
A sziild gyermeke oOvodai felvételét, atvételét barmikor kérheti, a gyermekek felvétele
folyamatos.
A gyermeket elsdsorban abba az 6vodaba kell felvenni, 4tvenni, amelynek korzetében lakik
vagy ahol sziil6je dolgozik. A felvételrdl, atvételrdl az 6voda vezetdje dont. Ha a jelentkezOk
szama meghaladja a felvehetd gyermekek szdmat, az 6vodavezetd, amennyiben az 6voda
fenntartoja tobb dvodat tart fenn, az 6voda fenntartoja bizottsagot szervez, amely javaslatot tesz
a felvételre.
Az dvodai beiratkozésra a targyév aprilis 20-a s méjus 20-a kozott keriil sor.
Az 6voda a fenntart6 hatdrozata alapjan az dvodai beiratkozas idejérdl, az dvodai jogviszony

1étesitésével Osszefliggd eljarasrol a beiratkozas elsd hatarnapjat megelézdéen legalabb harminc
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nappalkozleményt vagy hirdetményt tesz k6zz¢ az 6voda honlapjan vagy ennek hidnyaban a
helyben szokésos modon
Az 6voda koteles felvenni, atvenni azt a gyermeket, aki életvitelszeriien az 6voda korzetében
lakik (a tovabbiakban: kotelezo felvételt biztositdo 6voda).
Az dvodaba felvett gyermekek csoportba valo beosztasarol a sziilok és az dvodapedagogusok
véleményének kikérése mellett az 6vodavezetd dont.
3.2.1. A jelentkezéshez sziikséges személyi okmanyok:
Az 6vodai beiratkozaskor be kell mutatni
e agyermek nevére kiallitott személyi azonositot és lakcimet igazolo hatdsagi igazolvanyt
e asziild személyi azonositd és lakcimet igazold hatosagi igazolvanyat.
e A gyermek sziiletési anyakonyvi kivonatat
o A gyermek TAJ kértyéjat
e sajatos nevelési igényl gyermek szakértdi bizottsagi véleménye.
e havan rendszeres gyermekvédelmi kedvezményrdl szol6 hatarozat masolatat,
e havan tartds betegségrol sz616 igazolas masolatat,
Az intézmény vezetdje a gyermek felvételérdl és az elutasitasardl a sziilét 15 munkanapon beliil
irasban értesiti.
3.3. Az dvodai elhelyezés megsziinésére vonatkozé rendelkezések
A gyermek 6vodai jogviszonyanak megszlinésérdl az 6voda irdsban értesiti a gyermek allando
lakoéhelye, ennek hidnyaban tartdzkodasi helye szerint illetékes telepiilési onkormanyzat
jegyzojét. A gyermeket akkor lehet a felvételi és mulasztasi naplobdl térdlni, ha az dvodai
elhelyezése megsziint.
Megsziinik az 6vodai elhelyezés, ha
e a gyermeket masik 6voda atvette, az atvétel napjan,
e ajegyz0 a szild kérelmére engedélyt adott a gyermek 6vodabol térténd kimaradasara,
e a gyermeket felvették az iskolaba, a nevelési év utolsé napjan,
e az 6vodaba jarasi kotelezettségét kiilfoldon teljesitd gyermek eléri a tankdteles kort.
e kérelemre megsziinik annak a nem magyar allampolgarsagu gyermeknek a
e magyarorszagi nevelési-oktatasi intézménnyel 1étesitett 6vodai, tanuloi, kollégiumi

tagsagi jogviszonya, aki kiilfoldre vagy sajat orszagéaba tavozik.
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3.4.

gyermekek érkezésének, tavozasanak rendje

Az 6vodas gyermekek az ovodaban nyitastol zaradsig tartdzkodhatnak; kivételt képeznek az

egyéb, az 6voda Pedagdgiai Programjaban megjelolt események, rendezvények.

3.5.

A gyermek megérkezését és tavozasat minden esetben jelezni kell a gyermek nevelését
ellato 6vodapedagoégusnak. Ha a gyerek valamilyen oknal fogva nem megy be a
csoportszobaba, akkor az 6vodapedagoégus nem tud a gyermek jelenlétérdl, ezért
felelosséget sem vallalhat érte

A gyermekek a csoportok napirendjéhez alkalmazkodva, de legkésébb 8. 45. oraig
érkezzenek be a csoportba.

Az ebéd uténi tavozasra 12.30 és 13.00 k6zott van lehetdség a tobbség nyugalméanak
megovasa érdekében.

Abban az esetben, ha nem a sziilo, gondviseld viszi haza a gyermekeket az 6vodabdl, a
gyermek, csak a sziild (gondviseld) irasbeli kérelme alapjan adhato ki.

A gyermek sziil6je (torvényes képviseldje) koteles irasban nyilatkozni, hogy melyek
azok a 14. ¢életéviiket betoltott személyek, akiknek a gyermek kiadhatd. A toérvényes
képviseld altal tett nyilatkozat, irdsban barmikor modosithato

Gyermekeket az 6vodabdl a sziild, illetve az altaluk irasban meghatalmazott személy
viheti haza.

A szl irasbeli kérelme sziikséges ahhoz is, hogy a gyermek az 6vodabol egyediil
mehessen haza.

Ha a gyermeket az 6voda zarasaig nem vitték haza sziilei, akkor rola az intézményben
a munkaidd beosztisaban 1évé 6vond és dajka gondoskodik. /telefonalas, iizenet a
sziilonek/. A nyitvatartason tul 15 perc id6tartam utan a bejarati ajton irasos ilizenetet
hagynak a sziild részére, hogy kinél veheti at a gyermekét, ezt kovetden
/masnap/értesiteni a Csaladsegitd ¢és Gyermekjoléti Szolgdlat munkatarsat a

torténtekrol.

A tavolmaradasra vonatkozo szabalyok

A gyermek, betegség miatti tdvolmaradasat adott nap, illetve hidnyzas utani jovetelét

el6z6 napon a sziilonek 9. oraig be kell jelentenie az 6vodaba.

A beteg gyermek az orvos altal meghatarozott iddszakban nem latogathatja a nevelési

intézményt.
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e Ha a pedagdgus megitélése szerint a gyermek beteg, gondoskodik a tobbi gyermektdl
valo elkiilonitésérol, és a lehetd legrovidebb idon beliil értesiti a gyermek sziileit.

e Ha a gyermeken fertézés tiinetei jelentkeznek az oOvodaban, a jarvanyligyi
ovintézkedésnek megfelelden kell eljarni.

e Azt, hogy a gyermek, a tanulo ismét egészséges és latogathatja a nevelési intézményt,
részt vehet a foglalkozasokon, orvosnak kell igazolnia.

e Az igazolasnak tartalmaznia kell a betegség miatt bekovetkezett tavollét pontos
id6tartamat is.

e Az 0vodabol betegen, lazasan kiadott gyermeket csak orvosi igazolas ellenében
vessziik be. Abban az esetben, ha az 6vodapedagogus ugy itéli meg, hogy beteg a
gyermek, és kéri a sziilot arra, hogy gyermekét orvoshoz vigye, masnap csak orvosi
igazolassal hozhatja 6vodaba.

A mulasztast igazoltnak kell tekinteni, ha

a szllg irasbeli kérelmére, amit legkésbb a hidnyzast megel6z6 napon atad a gyermeket
neveld o6vodapedagdégusnak az oOvoda daltal hasznalt (Hézirend 1. sz. mellékelte)
nyomtatvanyon ¢€s az intézményvezeto engedélyt kapott a tdvolmaradasra,

e a gyermek beteg volt, a jogszabaly szerinti tartalommal rendelkezd orvosi igazolast
atadta a gyermeket neveld 6vodapedagogusnak a felgydgyulast kovetd elsé ovodai
ellatas napjan.

e a gyermek, a tanuld hatosagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott
kotelezettségének eleget tenni,

e Igazolt hidnyzasnak tekintendd tovabba, ha a gyermek hatdséagi karanténba keriil a részére
eldirt karantén iddszakara.

e Pandémia esetén a sziild kérheti gyermeke tartos hianyzasat, a 20/2012. (VI11. 31.) EMMI
rendelet 51. § (2) bekezdés ¢) pontja alapjan a mulasztast igazoltnak kell tekinteni, ha
a tanulé egyéb alapos indok miatt nem tudott kotelezettségének eleget tenni

Ha a gyermek, tavolmaradasat nem igazoljak, a mulasztas igazolatlan.

Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt 6vodai nevelésben, és egy nevelési
évben igazolatlanul 6t nevelési napnal tobbet mulaszt az 6voda vezetdje- a gyermekvédelmi
¢s gyamiigyi feladat- és hataskorok ellatasarol, valamint a gyamhatosag szervezetérdl és
illetékességérdl szolo 331/2006. (XII. 23.) Korm. rendeletben foglaltakkal dsszhangban -

értesiti
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e a gyermek tényleges tartdzkodasi helye szerint illetékes gyadmhatosdgot és a
gyermekjoléti szolgalatot.

e Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt az 6vodai nevelésben, és az
igazolatlan mulasztdsa egy nevelési évben eléri a tiz nevelési napot, az 6voda vezetdje
a mulasztasrol tajékoztatja az altalanos szabalysértési hatosagot.

e Haa gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt az 6vodai nevelésben, és
igazolatlan mulasztadsa egy nevelési évben eléri a husz nevelési napot, az 6voda
vezetdje haladéktalanul értesiti a gyermek tényleges tartdzkodasi helye szerint illetékes
gyamhatosagot.

3.6. A gyermek oltoztetésével kapcsolatos szabalyok

A gyermek 0ltoztetése, ruhdzatanak biztositasa a sziildk (gondviseldk) feladata, oly modon,
hogy az, az egészségiigyi és kényelmi szempontoknak megfeleljen.

Az 6vodaba gyermekeiket tisztan, egészségesen €s gondozottan hozzak be sziileik.

Az eredményes neveld/ fejleszto tevékenység érdekében az alabbi felszerelések sziikségesek:

e Valtocipd a csoportszobai tartézkodashoz (jol szell6zd, megfeleld labtartast biztositd
labbeli).

o Egy-két valtas alsonemt és id6jardsnak megfeleld valtoruha.

e A gyermekek ruhdja és cipdje gyakran dsszecserélddhet, éppen ezért biztonsagérzetiik
fokozasa, és a konnyebb felismerés érdekében is kérjiik jellel ellatni ruhéikat és cipdiket.

e Az dvodai linnepek €s egyéb rendezvények alkalmaval sziikséges linnepld, vagy egyéb
mas ruhazat sziikségességérol a sziiloket idoben tajekoztatjuk.

e Legyen az 6vodaban tornafelszerelése, tornaruhdja, kinti-benti cipdje, udvari 6ltozéke.

3.7. A gyermekek altal behozhat6 targyak

A gyermekek a csoportot vezetd 6vodapedagdgussal torténd egyeztetést kovetden az dvodai
pihenéshez vagy jatékhoz behozhatjak jatékukat, ha annak haszndlata sem egészségiigyi sem
baleseti szempontbol veszélyt nem jelent.

A behozott targyak meglétéért, épségéért az dvoda feleldsséget nem vallal.

Balesetveszélyes, vagy tlizveszélyes targyakat, értéktargyakat (¢kszer stb) az 6vodéaba bevinni
tilos!

A gyermeknél 1évé értéktargyak (aranylanc, fiilbevald, karora stb.) megOrzéséért
(megrongalodas, eltiinés stb.), vagy az ezek hasznalata miatt bekovetkezd balesetekért

(sériilésekért) az 6voda semminemii feleldsséget nem vallal.
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3.8.

A gyermekek étkezése az 6vodaban
tizorai: 08.30 .—09.30
ebéd:12.00.- 13.00 kozott

uzsonna: 15.00 utan

Az étkeztetés szabalyai:

A gyermekek napi haromszori étkezésének megszervezése az dvoda feladata, mely
élelmiszerekbdl az ételmintat az 6voda koteles 72 6ran at megdrizni (ANTSZ).

A gyermekek az 6vodaban tizorait kapnak — reggelit nem — ezért kérjiik, hogy otthonrol
ne engedjék el ket reggeli nélkiil.

Taplalékallergiat a beiratkozaskor jelezz¢k, hogy a konyhéval valo egyeztetés soran

tudjuk az étkezést biztositani.

3.9.

3.10.

Ha a gyermek, otthonr6l valamilyen ¢élelmiszert, siiteményt, édességet hoz be, annak
elfogyasztasa az adott csoport gyermekeivel kdzosen torténik.

A gyermeke altal behozott élelmiszer hazi készitésii nem lehet,

Etkezés lemondasa

Az étkezés lemondasadhoz a gyermek hidnyzéasa esetén a sziild kdteles a tdvolmaradas
okat és varhat6 id6tartamat bejelenteni telefonon vagy személyesen, déleldtt 9 oraig.
Amennyiben a hianyzas eldre nem lathato (betegség esetén), ugy az elsé napra étkezési
dijat kell felszamolnunk.

Az ovodaba jaras ismételt megkezdését el6zd napon szintén jelezni kell 9 ordig, hogy
az ¢lelmezésvezetd szamolhasson a kovetkezd naptol a hianyz6 gyermek adagjaval is.

Téritési dij befizetése, visszafizetése

A téritési és étkezési téritési dijak befizetése minden honapban az 6voda épiiletében az

elézetesen kijelolt napon és helyen, a fenntart6 altal meghatarozottak alapjan és meghatarozott

1don belill az 6voda altal meghatarozott idépontban torténik. A téritési és étkezési téritési

dijakkal kapcsolatos észrevételeket az 6voda vezetdjével, vagy az altala megbizott személlyel,

¢lelmezés vezetd, lehet egyeztetni.

A gyermek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szold 1997. évi XXXI. torvény 2015.

szeptember 1-jét6l hatalyos modositasa értelmében, az 6vodaban az ingyenes étkezésre vald

jogosultsag kiterjed, ha a gyermek:

rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil,

tartosan beteg vagy fogyatékos,

11



Hazirend
Felsonyaradi Nyarfacska Ovoda 3721 Felsonyarad, Alkotmany ut 10.
OM:028658

e csaladjaban tartdsan beteg vagy fogyatékos gyermeket nevelnek,

e csaladjaban harom vagy tobb gyermeket nevelnek,

e nevelésbe vételét rendelte el a gyamhatosag, vagy

e csaladjanak az egy fére jutd havi jovedelem nem haladja meg a kotelezd legkisebb

munkabér személyi jovedelemadoval, munkavallaloi, egészségbiztositasi és
nyugdijjarulékkal csokkentett, azaz nettd dsszegének 130%-at.

Amennyiben az 6vodaba jaré gyermek ingyenes étkezésre vald jogosultsagaban valtozas all be,
abban az esetben 10 nyilatkozatot kell a sziilonek kitolteni, mely az azt kovetd honaptol kertil
beszamitasra.
A jogosultsagrol a személyes gondoskodast nyjté gyermekjoléti alapellatasok és
gyermekvédelmi szakellatdsok téritési dijarol és az igénylésiikhoz felhasznalhato
bizonyitékokrol sz616 328/2011.(XI1.29.) Korm. rendelet 6. mellékletben foglaltak
szerint kell a sziil6knek nyilatkozni.
Pedagogiai munka az 6vodaban
Az ovodaban a napirendet gy kell kialakitani, hogy a sziilok gyermekiiket az dvodai
tevékenység zavarasa nélkiil behozhassak és hazavihessék.
Az 6vodai foglalkozéasokat az dvoda helyiségeiben, illetve egyéb, a foglalkozas megtartdsara
alkalmas helyen kell megszervezni. Az 6vodan kiviil akkor szervezhetd foglalkozas, ha a
gyermekek intézményi feliigyelete a kiils6 helyszinen, tovabba az oda- €s visszajutas kdzben
biztositott. Az 6vodan kiviil szervezett foglalkozasrol a sziildt elozetesen tajékoztatni kell.
3.11. A gyermekek jutalmazasanak elvei és formai
A gyermekek jutalmazdsanal az egyenld bandsmod elvének figyelembevételével jarunk el.
A gyermeket tole elvarhatondl jobb teljesitményéért az intézményben az aldbbiak szerint
jutalmazni kell.
A jutalmazéasnal a pedagogus figyelembe veszi a gyermek fejlettségét, fejlédésének litemét,
egyéni képességeit!
A jutalom fajtak

o Osztonzd
Az 0sztonzo6 jutalom a biztatas! Bizunk a gyermekben, hogy a teljesitménye sikeres lesz!
A biztatas a tevékenység végzése alatt torténik, hogy a megoldasban a gyermek j6 Gton halad!

o Ertékel3-mindsitd jutalom

Ertékel6-mindsitd- a tevékenységet kovetdn torténik, az elvégzett feladat elismerését jelenti.
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A jutalmazas, a jo teljesitményt kdveto visszajelzés!

A visszajelzés fajtai pl. dicséret, simogatds, pozitiv kiemelés a csoport el6tt, biiszkeség tabla,
megtapsolds, jutalom megbizatas.

3.12. A fegyelmez6 intézkedések formai és alkalmazasanak elvei

A gyermek személyiségét, emberi méltosagat és jogait tiszteletben kell tartani, és védelmet kell
szamara biztositani fizikai és lelki er6szakkal szemben.

A gyermek nem vethetd ala testi és lelki fenyitésnek, kinzasnak, kegyetlen, embertelen,
megaldzo bilintetésnek vagy banasmaodnak.

3.13. A gyermekek értékelésének rendje

A gyermekek értékelését az 6vodapedagdgus végzi egyéni megfigyelések alapjan. A

sziilok tajékoztatdsa személyesen, eldre egyeztetett idopont alapjan, vagy fogaddoran

zajlik. Az 6voda a gyermek értelmi, beszéd-, hallas-, latas-, mozgasfejlodésének eredményét -
szlikség szerint, de legalabb félévenként - rogziti. Rogziteni kell a gyermek fejlodését szolgalo
intézkedéseket, megallapitasokat, javaslatokat.

3.14. A beiskolazas szabalyai

e A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a hatodik életévét betolti,

tankotelessé valik. A tankotelezettség teljesitése a tanév elsd tanitasi napjan kezdddik.

o A sziild kérelmére a felmentést engedélyezd szerv dontése alapjan a gyermek tovabbi

egy nevelési évig dvodai nevelésben vehet részt.

o A sziild kérelmét az iskolakezdés évében januar 15-€ig nyujthatja be a felmentést
engedélyezd szervhez. Ha az eljarasban szakértdt kell meghallgatni, akkor csak
szakértdi bizottsag rendelhetd ki.

e Ha a szakeértdi bizottsag a sziildi kérelem benytjtasara nyitva allo hataridd elétt a

gyermek tovabbi egy nevelési évig dvodai nevelésben torténd részvételét javasolja, a

sziil61 kérelem benyujtasara nincs sziikség.

e Ha a gyermek az iskolaba Iépéshez sziikséges fejlettséget korabban eléri, a felmentést
eldtt megkezdje tankotelezettségének teljesitését

3.15. A fakultativ hit- és vallasoktatas i

A sziil6 kérése alapjan a gyermek szamadra a torténelmi egyhazak altal szervezett fakultativ hit-
¢s vallasoktatdsban vald részvételéhez, irasban ki kell kérni az érintett sziilok véleményét,

sziikség szerinti hozzéjaruldsat (jelentkezés).
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3.16.

Sziiloi igényeken alapulo tehetséggondozo foglalkozasok

Nevelési évenként, a sziilok igényei szerint szervezziik a kiilonb6z6 szolgaltatasokat

v
v

v
v
v

3.17.

3.18.

ovodai angolnyelv oktatast,

jatékos német nyelvvel valé ismerkedés lehetdségét
gyermek néptanc tanitast, lehetéség szerint,

fejlesztd pedagogusi foglalkozast, logopédusi foglalkozast,

tehetséggondozast.

Egészségvédelmi szabalyok

Amennyiben az 6vodéaban jelentkezik a gyermeknél betegségre utal6 tiinet, a pedagogus
haladéktalanul értesiti a sziilét, aki koteles gyermeke mieldbbi orvosi ellatasarol
gondoskodni.

A gyermeknek gyogyszert és egyéb gyodgyszertari készitményt az 6voda dolgozoi nem
adhatnak be, kivéve, ha a gyermek specidlis ellatasra szorul (Pl. asztma, allergia,
cukorbetegség). Ebben az esetben az szakorvosi igazolas mellett a sziil6 kiilon irasbeli
kérelme alapjan torténhet a gyogyszerezés, akként, hogy az 6vodapedagogus csak
cimkével ellatott gydgyszeres dobozt, iiveget, flakont stb. vehet 4t a sziil6tdl, mely
cimkén szerepelnie kell a gyermek nevének, adagolasi utmutatonak, datumnak és a
szllo6 alairasanak.

Lazas, beteg, gyogyszert szedd gyermek bevétele az Ovodaba a tobbi gyermek
egeészségének a védelmében nem lehetséges. Ilyen esetben az 6vodapedagdgus
kotelessége a gyermek atvételének megtagadasa.

Fert6z0 betegség esetén (rubeola, baranyhimld, méjgyulladas, tetii, stb.) bejelentési
kotelezettsége van a sziilonek a ténymegallapitast kovetd naptol.

Egészségvédelmi szabalyok jarvanyiigyi helyzet esetén

Részletesen a Hazirend 5-6s pont

Az Emberi Eréforrasok Minisztériuma Koznevelésért Felel6s Helyettes Allamtitkar altal

kiadott intézkedési terv a koznevelési intézményekben a jarvanyligyi készenlét idején

alkalmazand6 aktudlis eljarasrendnek megfelelden keriilnek meghatarozasra.

3.19.

”r

A gyermekre vonatkozo védé6-0vo eloirasok, szabalyok

Tilos a dohanyzas és az alkoholfogyasztas az intézményben, valamint az intézményen

kiviil a gyermekek részére szervezett rendezvényeken.
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Az intézményben, valamint az intézményen kiviil a gyermekek részére szervezett
rendezvényeken a népegészségligyi termékadordl sz616 2011. évi CIII. torvény hatalya

ala tartozo6, tovabba alkohol- és dohanytermék nem arusithato.

Intézményi védo, 6vo eldirdsok, amelyeket a gyermekeknek az 6vodédban be kell tartaniuk:

Az 6voda épiiletét csak a sziilovel egyiitt szabad elhagyni és elétte be kell jelenteni a
gyermek feliigyeletét ellatd ovodapedagdgusnak.

Az 6voda bejarati ajtajat az 6vodaba 1épést kovetden be kell csukni.

Az 6voda épiiletében a futva kozlekedni tilos!

Csuszos, saros idoben minden esetben az dvodaba belépés elbtt a cipd talpat le kell
tordlni a 1abtorlon.

Az oOvoda csoportszobai ¢és udvari jatékait az dGvodapedagogus altal ismertetett
szabalyok betartasaval kell hasznalni.

Az dvodaba bevitt targyat minden esetben meg kell mutatni az 6vodapedagodgusnak.
Az 6vodaba behozott értéktargyakért, ékszerekért az 6voda feleldsséget nem vallal.

Az 6voda helyiségeit az 6vodapedagdgus altal ismertetett szabalyok betartasaval lehet
hasznalni.

Baleset elofordulasakor az dvodapedagdégusnak minden esetben tdjékoztatni kell a
sziil6t (gondviseldt). Ha a gyermek orvosi ellatasra szorul, a sziil6t értesiteni kell, és

jegyzokonyvet kell kiallitani a baleset koriilményeirdl.

3.20. Rendkiviili esemény az 6vodaban

Rendkiviili eseménynek mindsiil kiilonosen:

a tiz,

az arviz,

a foldrengés,

bombariado,

egyéb veszélyes helyzet, illetve a neveld6 munkit mas mddon akadalyozd, nehezitd
koritilmény:

egeész napos aramsziinet,

az éplilet biztonsagos hasznalhatdsagat veszélyeztetd koriilmény,

az ellatottak és a dolgozok kozlekedését nehezitd helyzet (ho)

jarvany.
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Tz arviz, foldrengés, esetében a lehetd legrovidebb idon beliil értesitjiik a tényrdl az épiiletben
1év6 valamennyi személyt, és megkezdjiik a gyermekek mentését az 6vodabol a ,, Tiizriado terv”
mentési gyakorlata alapjan. A tiizvédelmi felelds kozremiikddik az 6voda elhagyasanak
lebonyolitasaban.

A gyermekcsoportoknak a veszélyeztetett épiiletbdl vald kivezetéséért és a kijelolt

teriileten torténd gyiilekezésért, valamint a varakozas alatti feliigyeletért a gyermekek

csoportvezetd 6vodapedagogusai a feleldsek.
4. SZULOK AZ OVODABAN

A sziilok jogaik érvényesitésére sziiloi kozosséget hozhatnak 1étre. A sziiléi kozosség
figyelemmel kiséri a gyermeki jogok érvényesiilését, a neveldmunka eredményességét.

A sziild joga kiilondsen, hogy

e megismerje a nevelési intézmény pedagdgiai programjat, hazirendjét, tajékoztatast
kapjon az abban foglaltakrol,

o gyermeke fejlddésérol, magaviseletérdl, tanulmanyi eldmenetelérél rendszeresen
részletes és érdemi tdjékoztatast, neveléséhez tandcsokat, segitséget kapjon,

e kezdeményezze sziil6i szervezet, SZMK, létrehozasat, és annak munkajaban, tovabba a
szliléi képviselok megvalasztasdban, mint véalasztd és mint megvalaszthatd személy
részt vegyen,

e irasbeli javaslatat a nevelési intézmény vezetdje, a nevelGtestiilet, az SZMK, a
pedagdgus megvizsgalja, €és arra a megkereséstdl szamitott tizendt napon beliil érdemi
valaszt kapjon,

e a nevelési intézmény vezetdje vagy a pedagdgus hozzdjarulasival részt vegyen a
foglalkozasokon,

e személyesen vagy képvisel6i Utjan - jogszabalyban meghatarozottak szerint - részt
vegyen az érdekeit érinté dontések meghozatalaban,

e Panaszaira, felvetett kérdéseire, kulturaltan megfogalmazott biralataira a legrovidebb

1don beliil érdemi valaszt kapni.

e az oktatasi jogok biztosahoz forduljon.

A sziil6 kotelessége, hogy
e gondoskodjon gyermeke értelmi, testi, €rzelmi és erkdlcsi fejléddéséhez sziikséges

feltételekrdl és arrdl, hogy gyermeke teljesitse kotelességeit, tovabba megadjon ehhez
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minden tOle elvarhato segitséget, egylittmiikodve az intézménnyel, figyelemmel kisérje
gyermeke fejlodését, tanulmanyi eldmenetelét,

e Dbiztositsa gyermeke dvodai nevelésben vald részvételét

o tiszteletben tartsa az 6voda vezetdi, pedagogusai, alkalmazottai emberi méltdsagat és
jogait, tiszteletet tantsitson irantuk.

A sziild gyermeke adottsdgainak, képességeinek, érdeklédésének megfelelden, sajat vallasi,
vilagnézeti meggyd6zOodésére, nemzetiségi hovatartozasara tekintettel szabadon véalaszthat
ovodat.

4.8. A sziilok bent tartézkodasanak rendje

A sziilok altal hasznalatos teriiletek — jarvanymentes idészak esetében

e Sziilok altal hasznalatos teriilet a gyermekek 61tdzdje, ill. a csoportok eldtere.

¢ Nyilt napok alkalmaval csak papucsban tartozkodhatnak a csoportszobaban a sziilok.

e Az 6vond feliigyelete ald mar, vagy még nem tartozd gyermekek kulturdlt, és
balesetmentes magatartasaért, az eszkozok ¢és kozos teriiletek rendeltetésszerti
hasznélataért a sziild visel feleldsséget.

e Jarvanyligyi vesz€lyhelyzet esetén a mindenkori intézkedési tervben leirt szabdlyok
érvényesek a sziilokre, melyeket minden esetben a csoportos dvodapedagogusok a
szliloknek online formaban eljuttatnak.

4.9. KAPCSOLATTARTAS A SZULOKKEL

A kapcsolattartas formai

e Rovid megbeszélések, kolesonos tajékoztatas, informaciocsere
Egy-egy gondolat megosztasara napi talalkozasok alkalmaval is van lehetdség, de ez nem
jelentheti az oOvodapedagogus kivonasat a gyermekekkel vald foglalatossagokbol. Ezek
személyes, gyermeket érintd halaszthatatlan tdjékoztatas a gyermekrdl, napi eseményekrol

e Sziiloi értekezletek:
Ez a forma lehetdséget nyujt az egész gyermekcsoportot érintd kérdések megbeszélésére. A
gyermekeket, a csoportot, az dvodat és a sziiloket érintd témak megbeszélése, az eredményes
nevelés érdekében pedagodgiai témaji beszélgetéseket, eldadasokat is szerveziink.
A sziiléi értekezletek rendje: az 6vodapedagdgusok évi két alkalommal tartanak rendes sziiléi
értekezletet a gyermekek sziilei szdmdra (a munkatervben rogzitett iddpontokban). A
szeptemberi sziilo1 értekezleten a sziilok értesiilnek a tanév rendjérdl, feladatairol. Ekkor

mutatjdk be az 6voda dolgozoit, a csoportok 6vondit.
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RendKkiviili sziiloi értekezletet hivhat 6ssze az ovodavezetd, az 6vono, a sziiloi szervezet
elndke a gyermekkozosségben felmeriilé problémak megoldasara

e Fogadoorak:
személyes tajékoztatds informacidcsere a gyermekrol, a gyermek fejlodésérol
Elére egyeztetett idOpontban barmikor; évente legalabb két alkalommal, elére meghatarozott
id6épontban a gyermekek fejlédésének tajékoztatasa kapcsan.

o Befogadasi, beszoktatasi idoszak:
szivesen vessziik a sziil6 jelenlétét. A sziilo és gyermek egytitt ismerkedhet az 6vodai és csoport
élet szokdasaival, a napirenddel. A befogadasi iddszak a késébbi kozdsségi életet pozitivan
befolyasolhatja, a biztonsagot nyujtd, nyugodt, szeretetteljes, csaladias 1égkor
megtapasztalasaval.

e Csaladlatogatasok,
melynek célja, hogy az dvodapedagdgus megismerje a gyermeket kozvetlen kdrnyezetében,
felmérje helyét a csaladban, tajékozddjon a csalad nevelési elveirdl, szokasair6l.

e Nyilt napok:
betekintés az 6voda mindennapi életébe () 6vodasaink és sziileik részére, valamint az 6vodaba
jar6 gyermekek sziilei részére.

e Kozos iinnepélyek, ovodai rendezvények, kirandulasok
Az irasbeli tajékoztatas rendje: Az 6vodaban, az el6térben talalhato tdjékoztato tdblan, illetve
a csoportok életérdl vald konkrét tajékoztatas a csoportok faliujsagjain.
Facebook oldalon, illetve zart csoporton Keresztiil torténé tajékoztatas: a sziilok
rendszeres, koz0s tdjékoztatasa a csoportrol, csoport tevekénységeirdl képekben, irasba; illetve
fontos informaciokrol az 6voda miikodésével kapcsolatban.
4.10. Adatkezelés, iigyintézés, panaszkezelés
Az 6voda dolgozoit titoktartasi kotelezettség terheli a gyermekkel €s csaladjaval
kapcsolatos minden olyan tényt, adatot, informaciot illetéen, amelyrdl hivatdsanak
ellatasa soran szerzett tudomast.
Hivatalos iigyintézés a vezetdi irodaban torténik.
Kérjiik, hogy barmilyen problémat, sérelmet, javaslatot a csoportos 6vondkkel, majd
sziikség szerint a tagovoda vezetdvel beszeljenek meg.
Az irasban beadott panaszokat, javaslatokat az intézményvezetd kivizsgalja, és 30 napon beliil

irasban valaszol.
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Amennyiben a sziild szamara a valasz nem kielégito, gy az 6voda fenntartdjahoz

fordulhat jogorvoslatért.

5. Az 0vodaba lépés jarvanyiigyi ovintézkedései

Az 6vodaba csak egészséges gyermek €s dolgozd 1éphet be. A gyermeket az ajtéban vessziik

¢s adjuk at.

Sziilok szabalvai:

tovabbra is csak indokolt esetben johetnek be az épiiletbe, belépéshez az dvodavezetd
elozetes engedélye sziikséges,

az épiiletben tartdzkodas alatt kotelezd a szdjat és orrot eltakaré maszk viselése,
belépés elott megmérjik a testhdmérsékletet, érkezés utan kérjik a fertdtlenitd
kézmosast. A kézmosasahoz fertdtlenitdszert, vagy szappant, és papirtdrlét az 6voda
dolgozoitol lehet kérni.

Ha a gyermekénél az 6vodaban jelentkeznek a fert6zés tiinetei, a sziildt értesitjiik, aki
30-60 percen beliil koteles elvinni a gyermeket az 6vodabdl és telefonon felhivni a
haziorvost/gyermekorvost, azt kovetéen az orvos utasitasainak megfelelden eljarni.

A sziil6 koteles az 6vodat értesiteni koronavirus-gyant vagy igazolt fert6zés esetén.

A barmilyen betegség miatt otthon marad6 gyermek csak a haziorvos, a kezeldorvos
igazolasaval vagy korhazi zarojelentéssel johet Gjra 6vodaba. Hatésagi hazi karantén
esetén a jarvanyligyi hatosdg altal kiadott, a jarvanyligyi megfigyelést feloldo
hatarozatot sziikséges bemutatni!

A sziilok részére rendezett programon valo részvétel ideje alatt (sziildi értekezlet, kérjiik
a védotavolsag betartasat, emellett folyamatos szelldztetést végziink.

A sziiloknek sziikséges megvarni gyermeke testhOmeérsékletének az eredményét. Mar
héemelkedés esetén (37 °C) is haza kell vinni a gyermeket.

Magas testhd mérése esetén, 10 perc elteltével ismét megmérjiik a gyermek testhdjét. A

masodik mérés eredményét a sziildknek meg kell varni.

A sziil6k szabalyai vonatkoznak a nagysziilokre, a gondviselOkre, a gyermeket kisérd nagykoru

személyre (rokon, idOsebb testvér, illetve, akit a sziild irdsban megjelol), valamint az

intézménybe latogatokra.
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Gyermekekre vonatkozo szabalyok:

Erkezéskor megmérjiik a gyermekek testhémérsékletét. Mérést a bejarati ajton beliil
végziink. A mérést pedagoégusok, nevel6-oktatd munkat segitok, technikai dolgozok
végezhetik.

Csak egészséges, koronavirus tiineteit nem mutatd gyermeket engediink be az épiiletbe.
Erkezés utdn a gyermekek kezet mosnak szappannal).

Maszkot nem kell viselni a gyerekeknek.

Ismerjék meg a kohogési €s tiisszentési etikettet: papir zsebkendd hasznalata, eldobasa,

kézmosas.

Dolgozok szabalvai:

érkezéskor megmérjiik a testhdmérsékletet. Csak egészséges, korona virus tiineteit nem

mutatd dolgozot engediink be az épiiletbe.

Az 6vodai kozosségben (csoportszobak, mosdok, udvar, ) maszk viselése nem kotelezo.

A megbetegedett gyermek elkiilonitésérdél és folyamatos feliigyeletérdl a sziild
érkezéséig gondoskodunk.

A beteg gyermek feliigyeletét ellaté dolgozonak maszk és kesztyli haszndlata kotelezd!
A gyermekek fogadasa, illetve kiadasa esetén mindig maszkot és gumikesztytiit kell

viselni
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6. Zaro rendelkezések
1. Jelen Hazirend életbe 1épése csak a nevelOtestiilet elfogadasaval, az 6vodai sziil6i

kozosség egyetértésével €s a fenntartd jovahagyasaval lehetséges.

2. A Hazirend a jévahagyés hatéridejét kovetd elsd napon 1ép hatalyba és hatdrozatlan
id6re szol.

3. A hatalyba Iépett hazirendet meg kell ismertetni az 6voda azon alkalmazottaival is,
akik nem tagjai a nevelGtestiiletnek, valamint azokkal, akik kapcsolatba kertilnek az
ovodaval, és meghatarozott korben hasznaljak helyiségeit.

4. A hazirend megtartasa kotelez6 minden 6vodahasznalonak.

5. A hazirend feliilvizsgéalatara jogszabalyi és egyéb valtozasok alkalmaval keriil sor.

Felsonyéarad, 2021. 08. 17.

Tariné Andrejcsik Eszter

intézményvezetod
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3.5z fiiggelék

Az 0vodaval jogviszonyban allo sziil6k nyilatkozata a Felsonyaradi
Nyarficska Ovoda  Hazirendjének  megismerésérél, és
elfogadasarol

Jelen szabalyzatban foglaltakat megismertem.

Ssz. | Név Datum Alairas

1.

10.

11.

12.
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Az o6vodaval jogviszonyban all6 dolgozok nyilatkozata
Fels6nyaradi Nyarfacska Ovoda Hazirendjének megismerésérél, és
elfogadasarol

Megismerési nyilatkozat

Jelen szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat
a munkavégzésem soran koteles vagyok betartani, a szabalyzatot az altalam vezetett
intézmény dolgozdival megismertettem.

Ssz. | Név Beosztas Datum Alairas

1.

10.

A1

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.
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